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คําชี้แจงวิธีการมอบฉันทะ การลงทะเบียน การแสดงเอกสารกอนเขาประชุม 
การออกเสียงลงคะแนนในแตละวาระ ขอบังคับเกี่ยวกับการประชุมผูถือหุน  

และการออกเสียงลงคะแนน 
 

วิธีการมอบฉันทะ 
บริษัทฯ ไดจัดสงหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ตามท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชยไดกําหนดไว ซึ่งเปนแบบท่ี

กําหนดรายการตางๆ ท่ีจะมอบฉันทะท่ีละเอียดและชัดเจนมายังผูถือหุน เพื่อใหผูถือหุนท่ีไมสามารถเขารวมประชุมไดดวย

ตนเอง สามารถพิจารณาไดวาจะมอบฉันทะใหบุคคลอ่ืน หรือมอบฉันทะใหกรรมการบริษัทรายใดรายหนึ่ง โดยผูถือหุนอาจจะ

ระบุชื่อผูรับมอบฉันทะไดมากกวา 1 ราย เพื่อความคลองตัว  

กรณีท่ีผูรับมอบฉันทะรายใดติดภาระกิจไมสามารถเขาประชุมได ผูรับมอบฉันทะรายอ่ืนก็สามารถเขาประชุมแทนได แตผูรับ

มอบฉันทะมีสิทธิเขาประชุมและออกเสียงไดเพียงรายเดียว ไมสามารถแบงแยกจํานวนหุนใหผูรับมอบฉันทะหลายคน เพื่อ

แยกการลงคะแนนได นอกจากนี้ ในการออกเสียงลงคะแนนในแตละวาระ ผูถือหุนมีสิทธิออกเสียงเห็นดวย ไมเห็นดวย หรือ

งดออกเสียงเพียงอยางใดอยางหนึ่ง  

 

การลงทะเบียนเขารวมประชุม  
บริษัทฯ จะเร่ิมรับลงทะเบียนการเขาประชุมสามัญผูถือหุน กอนเร่ิมการประชุมประมาณ 1 ชั่วโมง โดยจะเร่ิมเปดรับ

ลงทะเบียนตั้งแตเวลา 9.00 น. เปนตนไป ณ โพธาลัย เลเชอร พารค หองพรรณภิรมย เลขท่ี 28 ซอยโยธินพัฒนา 3  

ถนนประดิษฐมนูธรรม คลองจั่น บางกะป กรุงเทพมหานคร 10240 ตามแผนท่ีสถานท่ีจัดประชุมท่ีไดแนบมาพรอมกันนี้  

 

หลักฐานแสดงตนในการเขารวมประชุม  
ผูเขารวมประชุมโปรดแสดงเอกสารดังตอไปนี้ (แลวแตกรณ)ี กอนเขาประชุม  

ผูถือหุนเปนบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย  

1. กรณีผูถือหุนเขารวมประชุมดวยตนเอง  
- หนังสือท่ีมีบารโคดท่ีบริษัทฯ ไดจัดสงมาพรอมหนังสือบอกกลาวเรียกประชุม  

- เอกสารแสดงตนท่ีสวนราชการออกให ซึ่งปรากฎภาพถาย ชื่อและนามสกุลของผูถือหุนและยังไมหมดอายุ เชน  

บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวขาราชการ หรือหนังสือเดินทาง กรณีมีการเปล่ียนชื่อหรือชื่อสกุลใหยื่น

หลักฐานประกอบดวย  

2. กรณีมอบฉันทะ 
- หนังสือมอบฉันทะท่ีมีบารโคดท่ีบริษัทฯ ไดจัดสงมาพรอมหนังสือบอกกลาวเรียกประชุม ซึ่งไดกรอกขอความครบถวน

ถูกตองและลงลายมือชื่อผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ  

- สําเนาเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูถือหุน ตามขอ 1 และผูถือหุนไดลงชื่อรับรองสําเนาถูกตอง  

- เอกสารแสดงตนท่ีสวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ เชนเดียวกับขอ 1  

ผูถือหุนเปนนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย  

1. กรณีผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล เขารวมประชุมดวยตนเอง  
- หนังสือท่ีมีบารโคดท่ีบริษัทฯ ไดจัดสงมาพรอมหนังสือบอกกลาวเรียกประชุม  

- สําเนาเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูแทนนิติบุคคล เชนเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ตามขอ 1  

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุน ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทนนิติบุคคล และมีขอความแสดงให

เห็นวาผูแทนนิติบุคคล ซึ่งเปนผูเขารวมประชุม มีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน  
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2. กรณีมอบฉันทะ  
- หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพรอมหนังสือบอกกลาวเรียกประชุม ซึ่งไดกรอกขอความครบถวนถูกตองและลง

ลายมือชื่อของผูแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ  

- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุน ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทนนิติบุคคล (กรรมการ) และมี

ขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล ซึ่งเปนผูถือหุน  

- สําเนาเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะ และลงชื่อรับรองสําเนาถูกตอง  

- เอกสารแสดงตนท่ีสวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ เชนเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาขอ 1  

 

การออกเสียงลงคะแนนในแตละวาระ 
- ในการออกเสียงลงคะแนน ประธานจะเสนอใหท่ีประชุมพิจารณาลงมติในแตละวาระ และจะสอบถามวามีผูถือหุนทานใด

คัดคาน ไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง หากมีขอใหยกมือข้ึนและสงบัตรลงคะแนนใหแกเจาหนาท่ีของบริษัทฯ เพื่อนับ

จํานวนคะแนนเสียงท่ีใชเปนมติท่ีประชุม และจะถือวาผูถือหุนท่ีไมไดยกมือมีมติอนุมัติตามท่ีเสนอใหท่ีประชุมพิจารณา 

- การพิจารณาลงมติจะนับเฉพาะบัตรลงคะแนนท่ีไมเห็นดวย และงดออกเสียงเทานั้น ท่ีเหลือจะถือวาเปนคะแนนเสียงท่ี

เห็นดวยท้ังหมด ยกเวนวาระท่ี 6 ซึ่งเปนวาระเลือกตั้งกรรมการ จะเก็บบัตรลงคะแนนทุกใบ และขอใหผูถือหุนหรือ 

ผูรับมอบฉันทะลงชื่อกํากับในบัตรลงคะแนนดวย 

- กรณีท่ีผูถือหุนมาประชุมดวยตัวเอง หากคัดคานไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง ใหยกมือข้ึนและสงบัตรลงคะแนนตอ

เจาหนาท่ีเก็บบัตรลงคะแนน 

- กรณีท่ีผูถือหุนไดมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะท่ีมาประชุมแทนมีสิทธิพิจารณาและลงมติแทนผูมอบฉันทะไดทุกประการ

ตามท่ีเห็นควร การออกเสียงลงคะแนน จะใชวิธีเดียวกับผูถือหุนท่ีมาประชุมดวยตัวเอง 

- กรณีไดรับมอบฉันทะใหมาประชุมแทน หากผูถือหุนไดกําหนดใหผูรับมอบฉันทะออกเสียงลงคะแนนในแตละวาระใน

หนังสือมอบฉันทะแลว ใหถือเอาการออกเสียงตามท่ีผูถือหุนกําหนดในหนังสือมอบฉันทะนั้น 

- สําหรับมติของท่ีประชุมใหถือคะแนนเสียงขางมากของผูถือหุนซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน 

- วาระท่ี 2 และวาระท่ี 4 เปนเร่ืองเพื่อทราบ ไมมีการลงมติ 

- สําหรับวาระท่ี 9 แลวแตกรณีวามีผูถือหุนเสนอเร่ืองใด ตามพระราชบัญญติบริษัทมหาชนจํากัด พ.ศ. 2535 (รวมท้ังท่ีมี

การแกไขเพิ่มเติม) การขอใหท่ีประชุมพิจารณาเร่ืองอ่ืนนอกจากท่ีกําหนดไวในหนังสือนัดประชุมจะกระทําการได โดยผูถือ

หุนซึ่งมีหุนนับรวมกันไดไมนอยกวาหนึ่งในสามของจํานวนหุนท่ีจําหนายไดท้ังหมด 

 

ขอบังคับของบริษัทท่ีเก่ียวกับการประชุมผูถือหุน และการออกเสียงลงคะแนน  

การเรียกประชุมผูถือหุน  

ขอ 36 คณะกรรมการตองจัดใหมีการประชุมผูถือหุนเปนการประชุมสามัญประจําป ภายใน 4 เดือน นับแตวันส้ินสุดของ 

รอบปบัญชีของบริษัท  

การประชุมผูถือหุนคราวอ่ืนนอกจากท่ีกลาวแลวใหเรียกวาการประชุมวิสามัญคณะกรรมการจะเรียกประชุมผูถื อหุนเปน 

การประชุมวิสามัญ เมือใดก็ไดสุดแตจะเห็นสมควร หรือผูถือหุนรวมกันนับจํานวนหุนไดไมนอยกวา 1 ใน 5 ของจํานวนหุนท่ี

จําหนายไดท้ังหมด หรือผูถือหุนไมนอยกวา 25 คน ซึ่งมีหุนนับรวมกันไดไมนอยกวา 1 ใน 10 ของจํานวนหุนท่ีจําหนายได

ท้ังหมดจะเขาชื่อกันทําหนังสือขอใหคณะกรรมการเรียกประชุมผูถือหุนเปนการประชุมวิสามัญเมื่อใดก็ได แตตองระบุเหตุผล

ในการท่ีขอใหเรียกประชุมไวใหชัดเจนในหนังสือดังกลาวดวย ในกรณีเชนนี้ คณะกรรมการตองจัดใหมีการประชุมผูถือหุน

ภายใน 1 เดือนนับแตวันท่ีไดรับหนังสือจากผูถือหุน  

ขอ 37 ในการเรียกประชุมผูถือหุน ใหคณะกรรมการจัดทําเปนหนังสือนัดประชุม ระบุสถานท่ี วัน เวลา ระเบียบวาระการ

ประชุมและเร่ืองท่ีจะเสนอตอท่ีประชุม พรอมดวยรายละเอียดตามสมควร โดยระบุใหชัดเจนวาเปนเร่ืองท่ีจะเสนอเพื่อทราบ 

เพื่ออนุมัติ หรือเพื่อพิจารณาแลวแตกรณ ีรวมท้ังความเห็นของคณะกรรมการในเร่ืองดังกลาว และจัดสงใหผูถือหุนและนายทะเบียน
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ทราบไมนอยกวา 7 วัน กอนวันประชุมและโฆษณาคําบอกกลาวนัดประชุมในหนังสือพิมพรายวันภาษาไทยท่ีจัดพิมพจําหนาย 

ณ ทองท่ี อันเปนท่ีตั้งสํานักงานใหญของบริษัทนั้น เปนเวลาติดตอกัน 3 วัน กอนวันประชุมไมนอยกวา 3 วัน  

สถานท่ีท่ีจะใชเปนท่ีประชุมผูถือหุนนั้นตองอยูในทองท่ีอันเปนท่ีตั้งของสํานักงานใหญหรือสํานักงานสาขา หรือจังหวัดใกลเคียง

กับท่ีตั้งสํานักงานใหญ  

 

องคประชุม  

ขอ 38 ในการประชุมผูถือหุน ตองมีผูถือหุนและผูรับมอบฉันทะจากผูถือหุน (ถามี) มาประชุมไมนอยกวา 25 คน และตองมี

หุนนับรวมกันไดไมนอยกวา 1 ใน 3 ของจํานวนหุนท่ีจําหนายไดท้ังหมด หรือมีผูถือหุนและผูรับมอบฉันทะจากผูถือหุน (ถาม)ี 

มาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของจํานวนผูถือหุนท้ังหมดและตองมีหุนนับรวมกันไดไมนอยกวา 1 ใน 3 ของจํานวนหุนท่ี

จําหนายไดท้ังหมด จึงจะเปนองคประชุม  

ในกรณีท่ีปรากฎวาการประชุมผูถือหุนคร้ังใด เมื่อลวงเวลานัดไปแลวถึง 1 ชั่วโมง จํานวนผูถือหุนซึ่งมาเขารวมประชุมไมครบ

องคประชุมตามท่ีกําหนดไว หากวาการประชุมผูถือหุนไดเรียกนัดเพราะผูถือหุนรองขอ การประชุมเปนอันระงับไป แตถา 

การประชุมผูถือหุนนั้นมิใชเปนการเรียกประชุมเพราะผูถือหุนรองขอใหนัดประชุมใหม และใหสงหนังสือนัดประชุมไปยังผูถือ

หุนไมนอยกวา 7 วัน กอนวันประชุม ในการประชุมคร้ังหลังนี้ไมบังคับวาจะตองครบองคประชุม  

 

การมอบฉันทะ 

ขอ 39 ในการประชุมผูถือหุน ผูถือหุนอาจมอบฉันทะใหบุคคลอ่ืนเขาประชุมและออกเสียงแทนตนในการประชุมก็ได หนังสือ

มอบฉันทะจะตองลงวันท่ีและลายมือชื่อของผูถือหุนท่ีมอบฉันทะ และจะตองเปนไปตามแบบท่ีนายทะเบียนกําหนด  

หนังสือมอบฉันทะนี ้จะตองมอบใหประธานกรรมการหรือผูท่ีประธานกําหนด ณ ท่ีประชุมกอนผูรับมอบฉันทะเขาประชุม  

 

คะแนนเสียง 

ขอ 41 ในการออกเสียงลงคะแนนใหหุนสามัญหนึ่งหุนมีเสียงหนึ่งสียง และหุนบุริมสิทธิหนึ่งหมื่นหุนมีเสียงหนึ่งเสียง มติของท่ี

ประชุมผูถือหุนนั้นใหประกอบดวยคะแนนเสียงดังตอไปนี้  

(1) ในกรณีปกติ ใหถือคะแนนเสียงขางมากของผูถือหุนซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน ถามีคะแนนเสียงเทากัน ให

ประธานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด  

(2) ในกรณีดังตอไปนี้ ใหถือคะแนนเสียงไมนอยกวา 3 ใน 4 ของจํานวนเสียงท้ังหมดของผูถือหุนซึ่งมาประชุมและมีสิทธิ

ออกเสียงลงคะแนน  

(1) การขายหรือโอนกิจการของบริษัทท้ังหมดหรือบางสวนท่ีสําคัญใหแกบุคคลอ่ืน  

(2) การซื้อหรือรับโอนกิจการของบริษัทอ่ืนหรือบริษัทเอกชนมาเปนของบริษัท  

(3) การทํา แกไข หรือเลิกสัญญาเกี่ยวกับการใหเชากิจการของบริษัทท้ังหมดหรือบางสวนท่ีสําคัญ  

(4) การมอบหมายใหบุคคลอ่ืนเขาจัดการธุรกิจของบริษัท  

(5) การรวมกิจการกับบุคคลอ่ืน โดยมีวัตถุประสงคจะแบงกําไรขาดทุนกัน  

(6) การแกไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณหสนธิ หรือขอบังคับ  

(7) การเพิ่มทุน หรือลดทุน ของบริษัท หรือการออกหุนกู  

(8) การควบหรือเลิกบริษัท  

ขอ 42 ผูถือหุนคนใดมีสวนไดเสียเปนพิเศษในเร่ืองใด ผูถือหุนคนนั้นไมมีสิทธิออกเสียงลงคะแนนในเร่ืองนั้น นอกจาก 

การออกเสียงลงคะแนนเลือกตั้งกรรมการ  

ความในขอนี้ ใหใชบังคับรวมตลอดถึงในกรณีตั้งผูรับมอบฉันทะมาประชุมดัวย  


