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ค�ำชี้แจงวิธีกำรมอบฉันทะ กำรลงทะเบียน กำรแสดงเอกสำรก่อนเข้ำ
ประชุมกำรออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวำระ ข้อบังคับเกี่ยวกับ

กำรประชุมผู้ถือหุ้น และกำรออกเสียงลงคะแนน

วิธีกำรมอบฉันทะ

บริษัทฯ	 ได้จัดส่งหนังสือมอบฉันทะแบบ	 ข.	 ตามท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการค้า	 กระทรวงพาณิชย์ได้ก�าหนดไว้	 ซ่ึงเป็นแบบท่ีก�าหนด

รายการต่างๆ	ที่จะมอบฉันทะที่ละเอียดและชัดเจนมายังผู้ถือหุ้น	เพื่อให้ผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ด้วยตนเอง	สามารถ

พิจารณาได้ว่าจะมอบฉันทะให้บุคคลอื่น	หรือมอบฉันทะให้กรรมการบริษัทรายใดรายหนึ่ง	โดยผู้ถือหุ้นอาจจะระบุชื่อผู้รับมอบฉันทะ

ได้มากกว่า	1	ราย	เพื่อความคล่องตัว	

กรณีท่ีผู้รับมอบฉันทะรายใดติดภาระกิจไม่สามารถเข้าประชุมได้	 ผู้รับมอบฉันทะรายอ่ืนก็สามารถเข้าประชุมแทนได้	 แต่ผู้รับมอบ

ฉันทะมีสิทธิเข้าประชุมและออกเสียงได้เพียงรายเดียว	 ไม่สามารถแบ่งแยกจ�านวนหุ้นให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคน	 เพื่อแยกการลง

คะแนนได้	นอกจากนี้	ในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระ	ผู้ถือหุ้นมีสิทธิออกเสียงเห็นด้วย	ไม่เห็นด้วย	หรืองดออกเสียงเพียง

อย่างใดอย่างหนึ่ง	

กำรลงทะเบียนเข้ำร่วมประชุม 

บริษัทฯ	จะเริ่มรับลงทะเบียนการเข้าประชุมสามัญผู้ถือหุ้น	ก่อนเริ่มการประชุมประมาณ	1	ชั่วโมง	โดยจะเริ่มเปิดรับลงทะเบียนตั้งแต่

เวลา	9.00	น.	 เป็นต้นไป	ณ	โพธาลัย	 เลเชอร์	พาร์ค	ห้อง	Round	Room	เลขที่	28	ซอยโยธินพัฒนา	3	ถนนประดิษฐ์มนูธรรม	

คลองจั่น	บางกะปิ	กรุงเทพมหานคร	10240	ตามแผนที่สถานที่จัดประชุมที่ได้แนบมาพร้อมกันนี้	

หลักฐำนแสดงตนในกำรเข้ำร่วมประชุม 

ผู้เข้าร่วมประชุมโปรดแสดงเอกสารดังต่อไปนี้	(แล้วแต่กรณี)	ก่อนเข้าประชุม	

ผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย

1.	 กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง	

		หนังสือที่มีบาร์โค๊ดที่บริษัทฯ	ได้จัดส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวเรียกประชุม	

		เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้	ซึ่งปรากฎภาพถ่าย	ชื่อและนามสกุลของผู้ถือหุ้นและยังไม่หมดอายุ	เช่น	บัตรประจ�า 

	ตัวประชาชน	หรือบัตรประจ�าตัวข้าราชการ	หรือหนังสือเดินทาง	กรณมีีการเปลี่ยนชือ่หรือชือ่สกุลให้ยืน่หลักฐานประกอบดว้ย

2.	 กรณีมอบฉันทะ

		หนงัสอืมอบฉันทะท่ีมีบาร์โค๊ดท่ีบรษัิทฯ	ได้จดัส่งมาพร้อมหนงัสอืบอกกล่าวเรยีกประชุม	ซ่ึงได้กรอกข้อความครบถ้วนถกูต้อง 

	และลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะ	และผู้รับมอบฉันทะ	

		ส�าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้ถือหุ้น	ตามข้อ	1	และผู้ถือหุ้นได้ลงชื่อรับรองส�าเนาถูกต้อง	

		เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ	เช่นเดียวกับข้อ	1	

สิ่งที่ส่งมาด้วยล�าดับที่ 5
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ผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย

1.	 กรณีผู้มีอ�านาจลงนามแทนนิติบุคคล	เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง	

		หนังสือที่มีบาร์โค๊ดที่บริษัทฯ	ได้จัดส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวเรียกประชุม	

		ส�าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคล	เช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา	ตามข้อ	1	

		หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น	ซึ่งรับรองส�าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล	และมีข้อความแสดงให้เห็น 

	ว่าผู้แทนนิติบุคคล	ซึ่งเป็นผู้เข้าร่วมประชุม	มีอ�านาจกระท�าการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น	

2.	 กรณีมอบฉันทะ	

		หนังสือมอบฉนัทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวเรียกประชุม	ซึง่ได้กรอกข้อความครบถ้วนถูกต้องและลงลายมือ 

	ชื่อของผู้แทนนิติบุคคล	(กรรมการ)	ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ	

		ส�าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น	 ซ่ึงรับรองส�าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล	(กรรมการ)	 และมี 

	ข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอ�านาจกระท�าการแทนนิติบุคคล	ซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น	

		ส�าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคล	(กรรมการ)	ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะ	และลงชื่อรับรองส�าเนาถูกต้อง	

		เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ	เช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาข้อ	1	

กำรออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวำระ

ในการออกเสียงลงคะแนน	ประธานจะเสนอให้ที่ประชุมพิจารณาลงมติในแต่ละวาระ	และจะสอบถามว่ามีผู้ถือหุ้นท่านใดคัดค้าน	ไม่

เห็นด้วย	 หรืองดออกเสียง	 หากมีขอให้ยกมือข้ึนและส่งบัตรลงคะแนนให้แก่เจ้าหน้าท่ีของบริษัทฯ	 เพ่ือนับจ�านวนคะแนนเสียงท่ีใช้

เป็นมติที่ประชุม	และจะถือว่าผู้ถือหุ้นที่ไม่ได้ยกมือมีมติอนุมัติตามที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา

การพจิารณาลงมตจิะนบัเฉพาะบัตรลงคะแนนท่ีไม่เห็นด้วยและงดออกเสยีงเท่านัน้	ท่ีเหลอืจะถอืว่าเป็นคะแนนเสยีงท่ีเห็นด้วยท้ังหมด	

ยกเว้นวาระท่ี	5	 ซ่ึงเป็นวาระเลือกตั้งกรรมการ	 จะเก็บบัตรลงคะแนนทุกใบ	 และขอให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะลงช่ือก�ากับใน 

บัตรลงคะแนนด้วย

กรณีท่ีผูถ้อืหุ้นมาประชุมด้วยตวัเอง	หากคดัค้านไม่เห็นด้วย	หรอืงดออกเสยีง	ให้ยกมือข้ึนและส่งบัตรลงคะแนนต่อเจ้าหน้าท่ีเกบ็บัตร

ลงคะแนน

หากผู้ถือหุ้นท่านใดยกมือไม่เห็นด้วย	หรืองดออกเสียง	ให้ผู้ถือหุ้นบันทึกการลงมติไม่เห็นด้วย	หรืองดออกเสียง	และลงลายมือชื่อใน

บัตรลงคะแนน	 โดยเจ้าหน้าท่ีจะน�าบัตรลงคะแนนของผู้ถือหุ้นท่ีไม่เห็นด้วย	 หรืองดออกเสียงไปตรวจนับคะแนนเสียง	 โดยบัตร 

ลงคะแนนใดที่มิได้ลงลายมือชื่อในบัตร	หรือลงมติมากกว่า	1	ช่อง	หรือมีการขีดฆ่าบัตรทั้งบัตร	จะถือว่าเป็นบัตรเสีย

กรณีท่ีผู้ถือหุ้นได้มอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะท่ีมาประชุมแทนมีสิทธิพิจารณาและลงมติแทนผู้มอบฉันทะได้ทุกประการตามท่ี 

เห็นควร	การออกเสียงลงคะแนน	จะใช้วิธีเดียวกับผู้ถือหุ้นที่มาประชุมด้วยตัวเอง

กรณีได้รับมอบฉันทะให้มาประชุมแทน	 หากผู้ถือหุ้นได้ก�าหนดให้ผู้รับมอบฉันทะออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระในหนังสือมอบ

ฉันทะแล้ว	ให้ถือเอาการออกเสียงตามที่ผู้ถือหุ้นก�าหนดในหนังสือมอบฉันทะนั้น

ส�าหรบัมตขิองท่ีประชุมให้ถอืคะแนนเสยีงข้างมากของผูถ้อืหุ้นซ่ึงมาประชมุและออกเสยีงลงคะแนน	ยกเว้นวาระท่ี	6	มตขิองท่ีประชุม

ให้ถือคะแนนเสียงไม่น้อยกว่า	2	ใน	3	ของจ�านวนเสียงทั้งหมดของผู้ถือหุ้นที่มาประชุม
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วาระที่	2	เป็นเรื่องเพื่อทราบ	ไม่มีการลงมติ

ส�าหรับวาระที่	8	 แล้วแต่กรณีว่ามีผู้ถือหุ้นเสนอเรื่องใด	 ตามพระราชบัญญติบริษัทมหาชนจ�ากัด	 พ.ศ.	2535	(รวมทั้งที่มีการแก้ไข 

เพิ่มเติม)	 การขอให้ท่ีประชุมพิจารณาเรื่องอ่ืนนอกจากท่ีก�าหนดไว้ในหนังสือนัดประชุมจะกระท�าการได้	 โดยผู้ถือหุ้นซ่ึงมีหุ้นนับ 

รวมกันได้ไม่น้อยกว่าหนึ่งในสามของจ�านวนหุ้นที่จ�าหน่ายได้ทั้งหมด

กำรนับผลกำรลงคะแนน

การนับคะแนนเสียงในการลงมติในแต่ละวาระ	 จะน�าคะแนนเสียงท่ีไม่เห็นด้วย	 งดออกเสียง	 และบัตรเสีย	 หักออกจากจ�านวนเสียง

ทั้งหมดของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิออกเสียง	ส่วนที่เหลือจะถือเป็นคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้นที่เห็นด้วยทั้งหมด	ทั้งนี้	ฐานในการนับคะแนน

เสียงจะนับเฉพาะคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้นท่ีออกเสียงลงคะแนน	 ได้แก่	 คะแนนเสียงท่ีเห็นด้วย	 ไม่เห็นด้วย	 และบัตรเสีย	 ส�าหรับ

คะแนนเสียงของผู้ถือหุ้นที่งดออกเสียงจะไม่น�ามาคิดเป็นฐานในการนับคะแนนเสียง	ตาม	พ.ร.บ.	บริษัทมหาชนฯ	มาตรา	107	(1)	

และข้อบังคบัของบรษัิท	ข้อ	41	(1)	ยกเว้นวาระท่ี	6	ฐานในการนบัคะแนนเสยีงจะเท่ากบัจ�านวนเสยีงท้ังหมดของผูถ้อืหุ้นซ่ึงมาประชุม

ตาม	พ.ร.บ.	บริษัทมหาชนฯ	มาตรา	90

หลังจากการนับคะแนนในแต่ละวาระเสร็จสิ้น	 จะประกาศผลการนับคะแนนให้ท่ีประชุมทราบ	 โดยแบ่งเป็นคะแนนเสียง	 เห็นด้วย 

ไม่เห็นด้วย	งดออกเสยีง	และบัตรเสยี	โดยคดิเป็นสดัส่วนร้อยละ	ซ่ึงวาระเลอืกตัง้กรรมการจะประกาศผล	การลงคะแนนเป็นรายบุคคล

ข้อบังคับของบริษัทที่เกี่ยวกับกำรประชุมผู้ถือหุ้น และกำรออกเสียงลงคะแนน 

การเรียกประชุมผู้ถือหุ้น 

ข้อ	36	คณะกรรมการต้องจัดให้มีการประชุมผู้ถือหุ้นเป็นการประชุมสามัญประจ�าปี	ภายใน	4	เดือน	นับแต่วันสิ้นสุดของรอบปีบัญชี

ของบริษัท	

การประชุมผู้ถือหุ้นคราวอ่ืนนอกจากท่ีกล่าวแล้วให้เรียกว่าการประชุมวิสามัญคณะกรรมการจะเรียกประชุมผู้ถือหุ้นเป็นการประชุม

วิสามัญ	เมือใดก็ได้สุดแต่จะเห็นสมควร	หรือผู้ถือหุ้นรวมกันนับจ�านวนหุ้นได้ไม่น้อยกว่า	1	ใน	5	ของจ�านวนหุ้นที่จ�าหน่ายได้ทั้งหมด	

หรือผู ้ถือหุ้นไม่น้อยกว่า	25	 คน	 ซ่ึงมีหุ้นนับรวมกันได้ไม่น้อยกว่า	1	 ใน	10	 ของจ�านวนหุ้นท่ีจ�าหน่ายได้ท้ังหมดจะเข้า 

ช่ือกันท�าหนังสือขอให้คณะกรรมการเรียกประชุมผู้ถือหุ้นเป็นการประชุมวิสามัญเมื่อใดก็ได้	 แต่ต้องระบุเหตุผลในการท่ีขอให้เรียก

ประชุมไว้ให้ชัดเจนในหนังสือดังกล่าวด้วย	ในกรณีเช่นนี้	คณะกรรมการต้องจัดให้มีการประชุมผู้ถือหุ้นภายใน	1	เดือนนับแต่วันที่ได้

รับหนังสือจากผู้ถือหุ้น	

ข้อ	37	ในการเรียกประชุมผู้ถือหุ้น	ให้คณะกรรมการจัดท�าเป็นหนังสือนัดประชุม	ระบุสถานที่	วัน	เวลา	ระเบียบวาระการประชุมและ

เรื่องท่ีจะเสนอต่อท่ีประชุม	 พร้อมด้วยรายละเอียดตามสมควร	 โดยระบุให้ชัดเจนว่าเป็นเรื่องท่ีจะเสนอเพื่อทราบ	 เพือ่อนมุตั	ิ หรอื 

เพือ่พจิารณาแล้วแต่กรณ	ีรวมท้ังความเห็นของคณะกรรมการในเร่ืองดงักล่าว	และจดัส่งให้ผูถ้อืหุ้นและนายทะเบียนทราบไม่น้อยกว่า	7	วัน	 

ก่อนวันประชุมและโฆษณาค�าบอกกล่าวนัดประชุมในหนังสือพิมพ์รายวันภาษาไทยท่ีจัดพิมพ์จ�าหน่าย	 ณ	 ท้องท่ี	 อันเป็นท่ีตั้ง 

ส�านักงานใหญ่ของบริษัทนั้น	เป็นเวลาติดต่อกัน	3	วัน	ก่อนวันประชุมไม่น้อยกว่า	3	วัน	

สถานท่ีท่ีจะใช้เป็นท่ีประชุมผู้ถือหุ้นนั้นต้องอยู่ในท้องท่ีอันเป็นท่ีตั้งของส�านักงานใหญ่หรือส�านักงานสาขา	 หรือจังหวัดใกล้เคียงกับ 

ที่ตั้งส�านักงานใหญ่
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องค์ประชุม 

ข้อ	38	 ในการประชุมผู้ถือหุ้น	 ต้องมีผู้ถือหุ้นและผู้รับมอบฉันทะจากผู้ถือหุ้น	(ถ้ามี)	 มาประชุมไม่น้อยกว่า	25	 คน	 และต้องมีหุน้ 

นบัรวมกนัได้ไม่น้อยกว่า	1	ใน	3	ของจ�านวนหุ้นท่ีจ�าหน่ายได้ท้ังหมด	หรอืมผีูถ้อืหุ้นและผูร้บัมอบฉันทะจากผูถ้อืหุ้น	(ถ้ามี)	มาประชุม

ไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ�านวนผู้ถือหุ้นท้ังหมดและต้องมีหุ้นนับรวมกันได้ไม่น้อยกว่า	1	 ใน	3	 ของจ�านวนหุ้นท่ีจ�าหน่ายได้ท้ังหมด	 

จึงจะเป็นองค์ประชุม	

ในกรณีท่ีปรากฏว่าการประชุมผู้ถือหุ้นครั้งใด	 เม่ือล่วงเวลานัดไปแล้วถึง	1	 ช่ัวโมง	 จ�านวนผู้ถือหุ้นซ่ึงมาเข้าร่วมประชุมไม่ครบ 

องค์ประชมุตามที่ก�าหนดไว	้หากว่าการประชมุผู้ถือหุน้ได้เรียกนัดเพราะผู้ถือหุ้นรอ้งขอ	การประชมุเป็นอนัระงับไป	แต่ถ้าการประชมุ

ผู้ถือหุ้นนั้นมิใช่เป็นการเรียกประชุมเพราะผู้ถือหุ้นร้องขอให้นัดประชุมใหม่	 และให้ส่งหนังสือนัดประชุมไปยังผู้ถือหุ้นไม่น้อยกว่า 

7	วัน	ก่อนวันประชุม	ในการประชุมครั้งหลังนี้ไม่บังคับว่าจะต้องครบองค์ประชุม	

การมอบฉันทะ

ข้อ	39	 ในการประชุมผู้ถือหุ้น	 ผู้ถือหุ้นอาจมอบฉันทะให้บุคคลอื่นเข้าประชุมและออกเสียงแทนตนในการประชุมก็ได้	 หนังสือมอบ

ฉันทะจะต้องลงวันที่และลายมือชื่อของผู้ถือหุ้นที่มอบฉันทะ	และจะต้องเป็นไปตามแบบที่นายทะเบียนก�าหนด	

หนังสือมอบฉันทะนี้	จะต้องมอบให้ประธานกรรมการหรือผู้ที่ประธานก�าหนด	ณ	ที่ประชุมก่อนผู้รับมอบฉันทะเข้าประชุม	

คะแนนเสียง

ข้อ	41	ในการออกเสยีงลงคะแนนให้หุ้นสามัญหนึง่หุ้นมีเสยีงหนึง่สยีง	และหุ้นบุรมิสทิธหินึง่หมืน่หุ้นมีเสยีงหนึง่เสยีง	มตขิองท่ีประชุม

ผู้ถือหุ้นนั้นให้ประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปนี้	

(1)	ในกรณีปกติ	ให้ถือคะแนนเสียงข้างมากของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน	ถ้ามีคะแนนเสียงเท่ากัน	ให้ประธานใน

ที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด	

(2)	ในกรณีดังต่อไปนี้	ให้ถือคะแนนเสียงไม่น้อยกว่า	3	ใน	4	ของจ�านวนเสียงทั้งหมดของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและมีสิทธิออกเสียง

ลงคะแนน	

	 (1)	การขายหรือโอนกิจการของบริษัททั้งหมดหรือบางส่วนที่ส�าคัญให้แก่บุคคลอื่น	

	 (2)	การซื้อหรือรับโอนกิจการของบริษัทอื่นหรือบริษัทเอกชนมาเป็นของบริษัท	

	 (3)	การท�า	แก้ไข	หรือเลิกสัญญาเกี่ยวกับการให้เช่ากิจการของบริษัททั้งหมดหรือบางส่วนที่ส�าคัญ	

	 (4)	การมอบหมายให้บุคคลอื่นเข้าจัดการธุรกิจของบริษัท	

	 (5)	การรวมกิจการกับบุคคลอื่น	โดยมีวัตถุประสงค์จะแบ่งก�าไรขาดทุนกัน	

	 (6)	การแก้ไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณห์สนธิ	หรือข้อบังคับ	

	 (7)	การเพิ่มทุน	หรือลดทุน	ของบริษัท	หรือการออกหุ้นกู้	

	 (8)	การควบหรือเลิกบริษัท	

ข้อ	42	 ผู ้ถือหุ้นคนใดมีส่วนได้เสียเป็นพิเศษในเรื่องใด	 ผู ้ถือหุ้นคนนั้นไม่มีสิทธิออกเสียงลงคะแนนในเรื่องนั้น	 นอกจาก 

การออกเสียงลงคะแนนเลือกตั้งกรรมการ	

ความในข้อนี้	ให้ใช้บังคับรวมตลอดถึงในกรณีตั้งผู้รับมอบฉันทะมาประชุมด้วย	




